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Instructivo general para la presentacion de

Actividades de Capacitacién

Enfoque de trabajo

Desde la Secretaria de Extension de la FFyH se priorizara la gestion de propuestas de
capacitacion que tiendan a desarrollar actividades en una relacion dialogica entre
universidad y sociedad. Ello nos ubica, desde un “posicionamiento multidimensional, en
el reconocimiento tanto de la igualdad como de la diferencia de saberes (saber
cientifico-humanistico y saber popular-social) necesarios para resignificar la relacion
universidad-sociedad”. Este abordaje implica un “aprendizaje reciproco” en el cual el
trabajo y las distintas intervenciones en lo social posibilitarian fortalecer el sentido
interpelativo de la extensidon hacia el interior de los propios campos de saber de la
institucion universitaria, contribuyendo a movilizar los marcos referenciales de cada
campo disciplinar, a la vez que favoreceria la discusion, reflexion vy debate de
problematicas sociales singulares caracteristicas de cada comunidad.

Al tratarse del acercamiento e intervencion a un fenémeno tan complejo como “lo
social” las acciones de extension son promovidas desde una mirada integral (Dialogo de
saberes, UNC, 2008:5) que busca analizar, recuperar y trabajar las distintas dimensiones
(econdmica, politica, social, cultural, etc.) que atraviesan las practicas.

Desde este marco se desprende entonces la posibilidad de pensar espacios de formacion
con metodologias de trabajo tendientes a la construccion conjunta de saberes tales
como talleres o seminarios participativos. Dichos dispositivos favorecerian también al
cuestionamiento y al aporte de los saberes disciplinares enriqueciendo la relacion entre
universidad - sociedad.
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Cuadro informativo para Actividades de Capacitacion

CON puntaje docente

Sin puntaje docente

Caracteristicas

Destinada a docentes de distintos niveles
y otros agentes del sistema educativo.

El puntaje es otorgado por la Red
Provincial de Formacion Docente (Minist.
Educacion, Prov. Cba.)

El curso es gestionado desde la Secretaria
de Extension.

Destinado a la comunidad universitaria y
extrauniversitaria, docentes de distintos
niveles educativos y publico en general.
El curso es gestionado desde la
Secretaria de Extension

Tiempos
de presentacion de
la propuesta

Marzo y Abril para actividades a dictarse
durante el 2° cuatrimestre.

Septiembre y Octubre para actividades a
dictarse durante el 1° cuatrimestre.

Hasta el mes de Junio para actividades a
dictarse durante el 2° cuatrimestre.

Hasta el mes de Diciembre para
actividades a dictarse durante el 1°
cuatrimestre.

Requisitos
necesarios para la
gestion e
implementacion de
la propuesta

Ser egresado o docente de la FFyH, o
especialista invitado por docentes de
esta Facultad.

Acreditar 5 o0 mas acciones de
capacitacion docente anteriores.

Completar el instructivo que propone el
Ministerio de Educacion de la Provincia
de Cérdoba.

Contar con el aval que otorga el Consejo
de la Escuela correspondiente

Ser docente o egresado de la FFyH, o
especialista invitado por docentes de
esta Facultad.

Completar el instructivo que propone la
Secretaria de Extension de la FF y H.

Contar con el aval que otorga el Consejo
de la Escuela correspondiente.

Requisitos para la
certificacion

Presentar Informe Final, seglin normas
estipuladas por la Red Provincial, en
soporte papel (2 copias) y en diskette/cd,
firmado por el/los docentes dictantes.
Copia y Original de las evaluaciones
finales de los asistentes.

Presentar Informe Final y las Listas de
asistentes en soporte papel firmado por
el docente responsable y por correo-e.

Instituciones
intervinientes

Secretaria de Extension / FFyH;
Escuela/Dpto otorgante del aval;

Red Provincial de Formacion Docente del
Ministerio de Educacion de la Provincia.

Secretaria de Extension / FFyH;

Escuela/Dpto otorgante del aval.
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Elaboracién y desarrollo de Proyectos para Actividades de Capacitaciéon

Formatos y Modalidades de Trabajo

Existen distintas modalidades de trabajo:

Actividades de capacitacion CON puntaje docente o sin puntaje:

En el caso de decidirse por el dictado de cursos con puntaje docente se realiza una doble
gestion desde la Secretaria: con la Facultad y con la Red provincial, por lo tanto dicha
gestion necesita de mas tiempo para su tramitacion.

Los cursos sin puntaje se tramitan solo en la Facultad de Filosofia y Humanidades.

Modalidad Presencial, Semipresencial y a distancia:

Los cursos con modalidad presencial son aquellos cursos en los cuales se exige la
asistencia al 80% o mas de las clases.

Los cursos de modalidad semipresencial son aquellos que poseen un 60% de actividades
presenciales.

Los cursos a distancia pueden desarrollarse a través de las aulas virtuales. Esta Ultima
modalidad no puede ser ofrecida con puntaje docente.

Seminarios, jornadas, talleres y cursos*
(*segln Res.76/2003 del Ministerio de Educacion de la Provincia.)

Las propuestas de capacitacion que se presentan pueden plantearse segin distintas
posibilidades:

Seminario: Actividad alrededor de una tematica o problematica puntual. El objeto de
estudio es acotado y permite diferentes abordajes.

Jornada: Actividad acotada con una carga horaria baja, tiende a centrarse en una
tematica.

Taller: Actividad que consiste en el analisis y discusién de un tema elegido previamente
con la participacion activa de todos los integrantes. Se focaliza en las experiencias
practicas de los asistentes.

Cursos: Actividad que puede desarrollarse en torno a una tematica o bien puede realizar
un abordaje mas amplio. Insume un periodo mayor de tiempo para su desarrollo.

Una propuesta de capacitacion podra combinar varias de estas metodologias, o utilizar
solamente una de ellas.
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Procedimiento de Trabajo

1) Descargar (www.ffyh.unc.edu.ar/extension) y completar formularios.

Ante dudas y observaciones que surjan puede comunicarse y recibir el asesoramiento del
personal de la Secretaria de Extension.

2) Presentacion del Proyecto

Una vez completados los formularios de la actividad de capacitacion, estos deben ser
entregados en la Secretaria de Extension. Para las actividades con puntaje docente deberan
presentar 2 copias papel y una copia electronica (diskette/cd - requisito de la Red
Provincial).

La Secretaria de Extension gestionara el pedido de aval al Consejo de Escuela
correspondiente para el desarrollo de la actividad.

3) Preparacion y desarrollo de actividades

Actividad de capacitacion SIN puntaje
Gestion para el desarrollo de la actividad:
La secretaria gestiona el pedido de aval, de aulas (segun disponibilidad en los horarios
solicitados), la difusion, informacion e inscripciones a los interesados. Finalizada la actividad
el docente responsable debe entregar el Informe Final (Informe y listas de asistentes y equipo
docente) para que la Secretaria confeccione las certificaciones finales.

Actividad de capacitacion CON puntaje
A) Ademas de los antecedentes académicos necesarios para presentar cursos, debera
acreditar por lo menos 5 actividades de capacitacion docente. (Los graduados jévenes podran
contar con un docente como responsable del proyecto a fin de poder cumplir con los
requisitos).

B) El proyecto es presentado en la Red Provincial de Formacion Docente. El tramite de
aprobacioén insume aproximadamente 60 dias. En caso de que el proyecto sea observado, se
deberan realizar las modificaciones pertinentes y presentar el proyecto corregido en la Red
Provincial.

C) Una vez que se cuenta con la resolucion de aceptacion se realizan el pedido de espacio y
demas gestiones para desarrollar dicha actividad. La Secretaria se encarga de la difusion,
informacion e inscripciones a los interesados.

D) Durante el desarrollo de la actividad, la Red Provincial de Formacion Docente puede
realizar un seguimiento, acercarse al lugar de dictado, corroborar listados de alumnos, etc.
Es por ello que es importante notificar con anticipacion cualquier cambio en el cronograma
de trabajo (solo se permitira una sola modificacion de cronograma).

E) La evaluacion final de la actividad debe ser individual, presencial y escrita.

F) Una vez concluida la actividad, el docente debera entregar a la Secretaria el Informe Final
en dos copias papel y soporte electrénico. El informe debe incluir las evaluaciones originales
de los alumnos.

G) En un plazo de aproximadamente 90 dias la Red Provincial emite la resolucion de
aprobacion del curso en la cual se detalla el listado de alumnos aprobados. Con dicha
resolucion la Secretaria elabora la certificacion pertinente.
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